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RESOLUCAO N.° 003 DE 18 DE SETEMBRO DE 2019.

DISPOE SOBRE A CONCESSAO E
PRESTACAO DE CONTAS DE
ADIANTAMENTO PARA REALIZACAO DE
DESPESAS URGENTES E DE PEQUENO
VULTO NO AMBITO DA  AGENCIA
REGULADORA DE SERVICOS PUBLICOS
DELEGADOS DO MUNICIPIO DE BARRA DO
GARCAS - AGER/BARRA, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O CONSELHO CONSULTIVO DA AGENCIA REGULADORA DE SERVICOS
PUBLICOS DELEGADOS DO MUNICIPIO DE BARRA DO GARCAS -
AGER/BARRA, no uso das atribuicdes que Ihe conferem o art. 99, inciso IX, da Lei
Complementar n® 195/2016;

RESOLVE:

Art. 1° Estabelecer normas internas visando disciplinar a concessao e a prestacéo
de contas de adiantamento para realizacdo de despesas de pequeno vulto, que pela

urgéncia ou natureza ndo possam subordinar-se ao processo de licitacéo.

Art. 2° A solicitacdo de adiantamento devera ser encaminhada ao Lider da Unidade
de vinculacdo do servidor efetivo ou ocupante de cargo em comissdo, em efetivo
exercicio, com motivagdo suficiente que evidencie a necessidade e a
excepcionalidade da despesa, e a discriminacdo, sempre que possivel, dos objetos

a serem adquiridos.

Art. 3° O adiantamento podera atender despesas que devam ser realizadas:
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I — com aquisicdo de materiais e/ou contratacdo de servicos de pequena
monta;

I — em localidades distantes da sede da AGER/Batrra,

[l — em localidades onde nado exista estabelecimento bancario que possa
cumprir ordem de pagamento;

\Y — no exterior;

\% — em carater de urgéncia ou em situacdes extraordinarias, devidamente
caracterizadas, das quais possam resultar eventuais prejuizos a AGER/Barra ou

perturbar o atendimento das suas demandas institucionais.

Paragrafo Unico. Ndo sera concedido adiantamento para aquisicdo de materiais
permanentes ou para pagamento de servicos ou compra de materiais que pela sua

previsibilidade devam ser planejadas pela administracao.

Art. 4° O adiantamento para custear as despesas mencionadas no artigo anterior
obedeceréa aos seguintes limites:

I — 10% (dez por cento) do valor mencionado na alinea “a”, do inciso |, do artigo
23, da Lei 8.666/93, para o custeio de obras e servigos de engenharia;

I — 10% (dez por cento) do valor mencionado na alinea “a”, do inciso Il, do

artigo 23, da Lei 8.666/93, para custeio de outros servicos e compras em geral.

Art. 5° N&o seré concedido adiantamento ao servidor:

I — que estiver pendente com prestacdo de contas de adiantamento recebido
anteriormente;

I — que estiver na funcdo de ordenador de despesas, exceto quando nas
situacgdes previstas no inciso IV do artigo 3° desta Resolugéo;

[l — que tenha sido declarado em alcance, em face de prestacdo de conta
julgada irregular;

vV — que estiver respondendo a processo administrativo disciplinar ou

sindicancia.
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Art. 6° ApoOs validada pelo Chefe Imediato, a solicitacdo é encaminhada a
Departamento de Contabilidade para registro, validagdo e encaminhamento a

deliberacdo do Diretor Presidente.

[N

Art. 7° ApoOs autorizacdo do Diretor Presidente, a solicitagdo de adiantamento
encaminhada ao Departamento de Contabilidade para o empenho, liquidacdo e

crédito do recurso ao servidor.

Paragrafo Unico. O crédito do recurso sera efetuado apds assinatura pelo servidor
de declaracdo de que tem pleno conhecimento das normas que regulamentam o

regime de adiantamento.

Art. 8° O adiantamento recebido pelo servidor devera ser aplicado no prazo maximo
de 30 (trinta) dias e a prestacdo de contas devera ser apresentada em 60 (sessenta)

dias, contados do recebimento do recurso.

Paragrafo Unico. Os prazos acima néo serao aplicados no final do exercicio, que no
prazo estabelecido pelo Departamento de Contabilidade, o servidor devera realizar a
prestacao de contas e a devolugdo de eventual saldo ndo utilizado, salvo nos casos
previstos nos incisos IV e V, do artigo 3°, desta Resolucédo, quando os recursos
poderdo ser aplicados no exercicio subsequente, respeitado o prazo estabelecido

pelo Diretor Presidente.

Art. 9° A prestacdo de contas de adiantamento devera ser encaminhada pelo
servidor beneficiario, contendo, no minimo:

I — cOpia do ato de concessdo do adiantamento, a data de entrega do
numerario e o prazo fixado para sua aplicacao;

I — cbpia da nota de empenho e da liquidacdo com a qualificacdo completa do
servidor beneficiario do adiantamento e o comprovante de transferéncia do
numerario para a conta do servidor beneficiario do adiantamento;

[l — 0s comprovantes originais das despesas realizadas, em folhas numeradas

sequencialmente, inclusive os comprovantes de viagens;
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v — comprovante de deposito bancério relativo ao eventual saldo de

adiantamento restituido;

\% — 0 demonstrativo de receita e despesa, evidenciando a movimentacéo
financeira;
\ — cOpia da declaragéo assinada pelo servidor beneficiario do adiantamento, no

momento do crédito, de que tem pleno conhecimento das normas que regulamentam

o regime de adiantamento, conforme Anexos.

Art. 10. Os documentos que fardo prova das despesas deverdao ser emitidos pela
pessoa fisica ou juridica que prestou o servico ou forneceu o material, em nome
Agéncia Reguladora de Servicos Publicos Delegados do Municipio de Barra do
Garcas — AGER/Barra, devendo constar:

I — a data de emisséao;

I — a discriminacéo clara do servico prestado ou do material fornecido;

Il — 0 nome, o numero do Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF e do Registro
Geral - RG, endereco completo e assinatura, no caso de documento comprobatério
de despesa emitido por pessoa fisica.

8 1° Somente serdo aceitos documentos comprobatorios de despesas sem rasuras,
acréscimos ou entrelinhas e emitidos em data igual ou posterior ao recebimento do
numerario pelo servidor.

§ 2° Deveréa constar dos documentos comprobatoérios de despesas a atestacdo de
gue os servicos foram prestados ou de que os materiais foram fornecidos, efetuada
por servidor devidamente identificado pelo nome, cargo, funcédo e assinatura legivel
que ndo seja o beneficiario do adiantamento.

8 3° As despesas unitarias custeadas ndo poderdo ter valores superiores a dois
salarios minimos, salvo as previstas nos incisos Il, IV e V, do artigo 3° desta
Resolucéo, sendo vedado o fracionamento para adequar ao limite maximo permitido
de gasto.

8 4° As despesas deverao ser realizadas em elemento de despesa constante na
solicitacdo, concesséo e nota de empenho respectiva.

§ 5° Despesas realizadas irregularmente geram a responsabilidade daqueles que lhe

deram causa e a obrigacao de restituicao dos valores aos cofres da AGER/Barra.
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8 6° Na hipotese de o somatério das despesas ultrapassar o montante do
adiantamento, o servidor beneficiario devera anexar a prestacdo de contas
declaracdo expressa de desisténcia de reembolso pela Agéncia Reguladora de
Servigos Publicos Delegados do Municipio de Barra do Gargas — AGER/Barra.

§ 7° O saldo de adiantamento nao utilizado devera ser depositado pelo servidor na
conta corrente da Agéncia Reguladora de Servicos Publicos Delegados do Municipio
de Barra do Garcas — AGER/Barra, cujo valor sera revertido a dotacdo orcamentaria
propria, e sera considerado como receita no encerramento do exercicio financeiro

em que se realizou o adiantamento.

Art. 11. A Chefia Imediata emitira parecer fundamentado atestando a regularidade
ou irregularidade da aplicacdo dos recursos, informando as falhas/irregularidades
detectadas.

8§ 1° Constatadas falhas sanaveis a prestacdo de contas sera devolvida para o
servidor para correcao, fixando prazo para restituicdo dos autos.

8 2° Restituido o processo, o Chefe Imediato emitird parecer conclusivo e

encaminhara os autos para deliberacdo do Diretor Presidente.

Art. 12. Aprovada a prestacdo de contas pelo Diretor Presidente, esta devera ser
encaminhada ao Departamento de Contabilidade para registro no sistema e
arquivamento.

8 1° Nao sendo aprovada a prestacdo de contas, o Diretor Presidente notificar4 o
servidor para sanar as falhas/irregularidades detectadas e/ou restituir os valores
considerados irregulares e encaminhard a prestacdo de contas ao Departamento
Contabilidade para acompanhar se as falhas/irregularidades foram sanadas ou se
houve a restituicdo dos valores pelo servidor.

8 2° Nao sendo sanada as falhas/irregularidades e o servidor néo restituir os valores
considerados irregulares o Departamento de Contabilidade encaminhara o processo
a Corregedoria Geral para apuracdo de responsabilidades e possiveis danos ao

erario.

Art. 13. No primeiro dia atil apés o vencimento do prazo para prestacdo de contas,

sem que o servidor responsavel as tenha prestado, a Chefia Imediata encaminhara o
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processo a Assessoria Juridica para apuracdo de responsabilidades e danos ao

erério.

Art. 14. A Secretaria do Sistema de Controle Interno podera, a qualquer tempo,
analisar a concesséao e prestacao de contas e tomada de contas de adiantamentos,
com o objetivo de avaliar o atendimento as normas legais.

8§ 1° A andlise realizada pela Secretaria do Sistema de Controle Interno sera por
amostragem, com base em critérios de risco, materialidade e relevancia.

8 2° Se verificado que o servidor beneficiario do adiantamento néo realizou a
prestacdo de contas dos recursos recebidos ou constatada irregularidade na
prestacdo de contas, a Secretaria do Sistema de Controle Interno representara ao
Diretor Presidente e recomendara a instauracdo de tomada de contas com vistas a

apuracao de responsabilidades e possiveis danos ao erario.

Art. 15. Esta Resolucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacao.

Barra do Gargas - MT, 18 de setembro de 2019.

MARIA OLIVIECKI COIATELLI
PRESIDENTE DO CONSELHO CONSULTIVO DA AGER/BARRA

REUBER BONFIM OLIVEIRA
SECRETARIO DA PRESIDENCIA DO CONSELHO CONSULTIVO DA
AGER/BARRA

*Documento original assinado
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ANEXO |

SOLICITACAO DE ADIANTAMENTO PARA DESPESAS

Valor Para Materiais

Valor Para Servicos

Solicitante
Nome completo

Coordenadoria— Unidade

Motivo (viagem- descrever local, data e motivo)

DECLARACADO

Declaro estar ciente que somente poderei efetuar
despesas em conformidade com a Resolucdo n°. 003, de 18 de Setembro de 2019, que
deverei ressarcir a Agéncia Reguladora de Servicos Publicos Delegados do Municipio de
Barra do Garcas — AGER/Barra de quaisquer despesas que realizar em desacordo com as
determinagBes dos mesmos, sem prejuizo das sancgdes aplicaveis.

Barra do Gargas - MT, de de

Assinatura do Solicitante

Chefe Imediato
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ANEXO I
PRESTACAO DE CONTAS DE ADIANTAMENTO Data Folha
De
Detentor do adiantamento N° ordem pagto Unidade gestora| Valor do adiantament
Materiais
N° ordem pagto Unidade gestora | Valor do adiantament
Servicos
N.© Docto/N.° Fornecedor/ Prestador Historico do Material ou Servigos Valor R$ Valor R$
MATERIAIS [ SERVICOS
TRANSPORTAR
Total / a transportar 0,00 0,00
Valor recolhido Materiais
R$
Data e assinatura do detentor do adiantamento Valor recolhido Servigos
R$
Data e assinatura (Chefe Imediato) Data e assinatura (baixa da responsabilidade)
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ANEXO Il

PARECER CONCLUSIVO

Em atendimento ao disposto no artigo 11 do Resolugcédo n® 003, de 18 de Setembro de 2019,
temos a informar o seguinte:

O detentor do adiantamento Sr (a). , procedeu
ao encaminhamento integral da documentacdo necessaria da prestacdo de contas, de
acordo com a legislacéo vigente.

N&o se constata, qualquer irregularidade quanto aos gastos. Todos os valores
despendidos se afinam com despesas de custeio, logo, amoldam-se ao que determina
0 8 3°do artigo 12 da Lei 4.320, de 17 de marc¢o de 1964.

Ficou constatado que a utilizagdo dos recursos atende objetivo da despesa emergencial e
nado se observou qualquer fato que caracterize o desperdicio do dinheiro publico, violador do
principio da economicidade.

As contas foram prestadas de forma integral, ndo se verificando qualquer
irregularidade a ser sanada por parte do detentor quando do exame das contas.

Barra do Gargas - MT, __de de

CHEFE IMEDIATO
CARIMBO
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